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CAPITOLUL I- ASPECTE GENERALE

Art.1 Prezentul regulament de organizare si functionare, denumit in continuare ROF, cuprinde o serie

de reglementari specifice, cu scopul desfasurarii in bune conditii a activitatii instructiv-educative, in

cadrul Liceului Tehnologic ,,Udrea Béaleanu”, cu sediul in comuna Baleni, judetul Dambovita.

Art.2 ROF a fost elaborat in conformitate cu:

«  Legea Invatamantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legeanr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr.

69/2000;

*  Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invagdmant preuniversitar, aprobat

prin OME nr. 5627/2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

+  Statutul elevului, aprobat prin OME nr. 5707/2024;

* OMEC 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar;
Regulamentul de organizare si functionare (ROF) completeaza legile, ordinele si regulamentele

enuntate mai sus, cu precizari aflate in conformitate cu conditiile concrete de desfasurare a activitatii in

Liceul Tehnologic ,,Udrea Béaleanu™ .

Art.3 Prevederile acestui regulament au fost dezbatute si aprobate de catre Consiliul reprezentativ al

parintilor, Consiliul profesoral la care a participat personalul didactic auxiliar si nedidactic, Consiliul

elevilor. El este expus pentru informare publica in cancelarie, la avizierul elevilor, la avizierul parintilor

si pe site-ul institutiei.

Art.4 Prezentul ROF stimuleaza personalul scolii, factorii educationali si partenerii interesafi sa

actioneze pentru realizarea politicii educationale in domeniul invatagmantului preuniversitar in unitatea

de invatamant.

Art.5 Respectarea ROF contribuie la crearea unui climat favorabil de munca, disciplina,

responsabilitate si inifiativa §i la promovarea unei imagini pozitive a institufiei in relatia cu alte

institutii, cu comunitatea educationala si sociala.

Art.6 Cunoasterea si respectarea ROF este obligatorie pentru tot personalul, elevii Liceului Tehnologic

»Udrea Baleanu”, precum s$i pentru pdarintii/tutorii/reprezentantii elevilor sau personalul care

colaboreaza sau intra in aceasta institutie.

Art.7 Pentru elevi, insemnul scolar este ecusonul.

Art.8 Programul de lucru

1) Orele de incepere si de incheiere a cursurilor se aproba de citre Consiliul de administratie la

propunerea directorului unitétii de invatamant sau a Comisiei de orar;

2) Orarul de desfasurare a cursurilor se intocmeste de Comisia pentru orar si se aproba de Consiliul

de administratie;

3) Personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic si de pazi lucreaza conform unui program

intocmit de responsabilii compartimentelor si aprobat de conducerea unitatii de invatimant;

4) Elevii se prezintd la scoala cu cel putin 5 minute inainte de prima ora din orarul clasei din care fac

parte.

Art. 9. Accesul in unitate

1) Accesul elevilor in incinta unitatii se face pe baza insemnelor scolare/carnetului de note;
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2) Accesul in scoald, pentru elevii din toate ciclurile de invatamant se va face pe portile pentru elevi,
respectiv poarta nr.3 si poarta nr.4 ale unitatii de invatamant;

3) In situatii deosebite, elevii pot utiliza, pentru acces, si poarta principald a unitatii (poarta dinspre
strada);

4) Accesul persoanelor strdine in scoala este permis numai dupa consemnarea datelor personale din
actul de identitate §i a scopului vizitei in Registrul pentru vizitatori. Acestea vor purta ecusoane cu
inscriptia ,, Vizitator” si le vor inapoia la sfarsitul vizitei;

5) Parintii/tutorii/sustinatorii legali ai elevilor vor avea acces in unitate conform art. 154 din
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
OME nr. 5627/2024;

6) Este interzis accesul in unitatea de invatamant parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali ai elevilor
implicati in examenele organizate la nivelul institutiei, pe toatd perioada desfasuririi acestora;

7) Este permis accesul, in curtea unitatii, numai pentru autovehiculele care apartin institutiei, salvarii,
pompierilor, jandarmeriei, salubrizarii precum si acelora care asigura dotarea/aprovizionarea, repararea
unor defectiuni;

8) Accesul persoanelor turbulente este interzis;

9) Dupa caz, conducerea unitatii, invatatorii, dirigintii, vor transmite la serviciul de paza datele la care
vor avea loc activitati cu participarea parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali sau ai unor invitati, cu
aprobarea conducerii;

10) Programul de acces la terenul de sport in zilele in care au loc cursuri scolare va incepe la o ora dupa

incheierea orelor de curs/altor activitati desfasurate de catre unitatea de invatamant, respectiv ora 19;
In zilele de sambata si duminica, respectiv in timpul vacantelor scolare, programul de acces va fi intre

orele 10:00-13:00 si 16:00-18:00 pentru sezonul de iarnd (1 noiembrie-31 martie) si 10:00-13:00 si
17:00-20:00 pentru sezonul de vara (1 aprilie-31 octombrie), cu exceptia zilelor in care se desfasoara
alte activitafi organizate de unitatea de invatamant

11) Persoanele care nu repecta conditiile prevazute in ROF vor suporta consecintele legale in vigoare.

CAPITOLUL II- PREVEDERI PRIVIND PERSONALUL UNITATII DE iNVATAMANT

Art.10 Atributiile personalului didactic

1) La inceputul fiecdrei ore de curs, invatatorul/profesorul verifica prezenta si noteaza eventualele
absente ale elevilor;

2) Invatatorii/profesorii care au ultima ora de curs sunt obligati sa insoteasca elevii clasei respective
pana la poarta de iesire din unitatea de invatamant;

3) Pe traseul catre/de la sala de sport, elevii minori vor fi insotiti de cétre profesorul de educatie fizica
al clasei;

4) Elevii care efectueaza stagii de practica la diversi agenti economici vor fi supravegheati de catre
cadrul didactic cu incadrare la obiectul de studiu/modulul respectiv, pe durata desfasurarii acestora.
Art.11 Atributiile profesorului coordonator de serviciu si ale cadrelor didactice de serviciu

1) Serviciul pe scoala al cadrelor didactice este obligatoriu si se realizeaza conform graficului intocmit
de catre comisia de intocmire a orarului/ responsabilul cu intocmirea graficului serviciul pe scoala, si
aprobat de conducerea scolii;

*  Profesorul coordonator de serviciu pe scoald are urmatoarele atributii:

LICEUL TEHNOLOGIC “UDREA BALEANU” BALENI
BALENI, DAMBOVITA, SOS. BUCURESTI-TARGOVISTE NR. 231
E-mail: liceul.baleni@scolidb.ro

Tel/Fax: 0245.265.229 Web: www.liceul-baleni.ro
CUT 4280400




MINISTERUL
EDUCATIEI

72/ VOREA BALEANY

-  inventariaza cataloagele inainte si dupa ultima orda de curs si asigurd siguranta acestora. Cheile
fisetului securizat vor fi depuse la sfarsitul programului in secretarit, in locul special amenajat pentru
acest scop;

- anunta conducerea scolii cu privire la absenta unor cadre didactice si, in cazul in care acesta nu
este in scoald, face demersuri pentru a asigura suplinirea acestora,

- in cazuri exceptionale, in lipsa profesorului de la ord, supravegheaza elevii clasei respective,

- intocmeste procesul-verbal la sfarsitul programului, in cazurile in care au aparut incidente pe
parcursul efectudrii serviciului.

2) Fiecare invatator/profesor supraveghetor care efectueaza serviciul pe scoald la un anumit ciclu de
invatimant va avea in responsabilitate un anumit sector, in conformitate cu graficul aprobat de
conducerea unitdtii de invatamant;

Invatatorii/profesorii supraveghetori de serviciu au urmatoarele atributii :

* se prezinta la program, pe sectorul arondat, cu cel putin 10 minute inainte, atunci cand efectueaza
serviciul in prima pauza din ziua respectiva;

» supravegheaza elevii in pauze, ludnd masuri ca in salile de clasa sa se pastreze disciplina, curdtenia
si sa fie aerisite;

+ iau masurile necesare in vederea aplandrii eventualelor conflicte aparute intre elevi si a asigurarii
securitatii acestora;

* consemneaza in procesul-verbal aspectele deosebite cu care s-au confruntat in timpul serviciului pe
sectoare;

* intocmeste referate pentru indisciplina elevilor in cauza;

*  pentru corpul B- inventariaza cataloagele inainte de prima orad de curs, dupa ultima ora de curs si
asigura securitatea acestora.

3) In situatii obiective. supravegherea elevilor in pauze, pe sectoare, poate fi realizata si cu personal
nedidactic/ personal de paza.

Art.12 Atributiile invatatorului/dirigintelui

1) Atributiile invatatorului/ dirigintelui sunt in conformitate cu Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.5627/2024;

2) Invatatorul/dirigintele clasei, impreuna cu consilierul scolar, intocmeste o fisa de observatie
psihopedagogica a fiecarui elev;

3) Invatitorul/dirigintele anunta 1in scris, periodic §i ori de este ori este nevoie,
parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului despre situatia scolara, comportamentul sau frecventa
acestuia la ore, sanctiondri disciplinare, neincheierea situatiei scolare, situatiile de corigentd sau
repetentie;

4) Este obligat s@ pastreze, pe parcursul intregului an scolar, documentele justificative ale aliniatului
anterior.

Art.13 Personalul didactic auxiliar si nedidactic

1. Compartiment secretariat _

* realizeaza inscrierea elevilor verificand actele, cataloagele, registrul matricol etc si completand
registrul de evidenta si inscriere a elevilor;

* intocmeste si trimite in termenele stabilite lucrdrile statistice privind inceperea anului scolar,
incheierea anului scolar i organizarea examenelor de orice fel;
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« completeaza foile matricole, certificatele de absolvire si diplome de bacalaureat (absolvire) ale
elevilor si tine evidenta lor;

s  pastreaza dosarele cu actele elevilor;

« se ingrijeste de procurarea si pastrarea documentelor privind legislatia scolard (decrete, hotarari,
ordine, instructiuni, regulamente):

« redacteaza corespondenta scolii;

* seingrijeste si raspunde de pastrarea arhivei scolare;

» intocmeste statele de platd a salariatilor, a burselor, pontajele sau a altor drepturi béanesti ale
intregului personal pe baza dispozitiilor de angajare si salarizare, a condicii de prezenta si a situatiilor
justificative primite de la contabilitate (contracte, alocatii, etc.);

» completeazd registrul pentru prezenta personalului didactic si urmareste semnarea lui de catre
personalul didactic;

« se ingrijeste de completarea si pastrarea dosarelor cu acte si a cartilor de munca ale personalului
din scoala;

« intocmeste formele (dispozitiile) de angajare, transferare, eliberare, promovare, salarizare si
sanctionare pentru intregul personal care se angajeaza de directorul scolii, precum si alte dispozitii
hotarate de acesta, asigura pastrarea registrului de dispozitii i comunicarea lor;

« intocmeste statele de functii si statul de personal;

»  respecta dispozitiile legale privind completarea si pastrarea documentelor;

« comunica si relafioneaza eficient cu toate compartimentele din unitatea scolara, manifesta respect
si solicitudine fata de persoanele cu care colaboreaza, dand dovada de profesionalism si demnitate;

« are un comportament civilizat fatd de persoanele din afara scolii si din scoald cu care vine in
contact;

»  respectd programul de lucru stabilit;

« isi perfectioneazd pregitirea profesionald prin studiu individual sau prin cursuri de formare
continua oferite de institutii abilitate.

2. Bibliotecar

«  organizeaza activitatea bibliotecii i asigura functionarea acesteia in cadrul programului stabilit de
conducerea liceului;

ajutd profesorii in indrumarea lecturii elevilor si in alegerea materialului pentru diverse activitati
educative;

» realizeaza prin diriginti distribuirea si reconditionarea manualelor si cartilor;

«  contribuie la completarea rationala a fondului de publicatii respectdnd normele elaborate de ME:

«  organizeazi activitatea de popularizare a cartii in randul elevilor prin prezentari de cérti, recenzii,
seri literare, simpozioane, concursuri, expozitii de carti, standuri etc.;

 initiazd elevii in cunoasterea si folosirea instrumentelor de documentare si informare bibliografica;
« informeaza invatitorii/dirigintii despre cuprinderea elevilor ca cititori la biblioteca, despre natura si
volumul lecturii acestora;

 tine la zi registrul de miscare a fondului de carte si evidenta activitatii;

« scoate din uz cartile depasite din punct de vedere ideologic, stiintific in conformitate cu
instructiunile in vigoare;

participa la actiunile inscrise in planul de munca al bibliotecii;
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*  participa la actiunea de inventariere a patrimoniului aflat in gestiune.

3. Laborant

*  ajutd profesorul de specialitate la pregitirea si efectuarea experientelor si a lucrarilor practice de
laborator;

* acorda sprijin cercurilor stiintifice si tematice ale elevilor;

*  asigura pastrarea in bune conditii a intregului material didactic existent in laboratoare si cabinete;

*  recupereazi si recondifioneaza materialul didactic din gestiune;

*  participa la actiunea de inventariere a patrimoniului aflat in gestiune;

* controleaza zilnic starea de functionare a instalatiei electrice, de gaze si apa in laboratoare, luand
masurile necesare pentru prevenirea incendiilor, intoxicatiilor si accidentelor;

+ realizeaza periodic, impreuna cu profesorul de specialitate, instructajul elevilor cu normele S.S.M.
si P.S.L.;

e se preocupd de dotarea laboratoarelor cu material didactic, conform normativelor;

* raspunde de inventarul laboratoarelor si tine evidenta substantelor si materialelor consumate.

4. Informatician

*  pregateste inaintea fiecdrei ore, laboratoarele de informatica, pentru ca orele si se poati desfisura
in cele mai bune conditii (vine inaintea profesorului, deschide laboratoarele, porneste si verifica daca
tehnica de calcul functioneaza, verificd softul care urmeaza a fi utilizat de citre profesor) si raspunde de
buna functionare a tehnicii de calcul;

* la finalul orelor face o verificare amanuntita a tehnicii de calcul si va pregiti laboratoarele pentru
ziua urmatoare;

* saptamanal se va face o curatare a tehnicii de calcul din toata unitatea scolara, care va cuprinde :
curdtarea mouse-urilor, a tastaturilor, monitoarelor, iar semestrial va curdta unititile calculatoarelor in
interior, cu verificarea obligatorie a componentelor;

*  saptamanal va face verificari pe toata tehnica de calcul impotriva virusilor informatici precum si o
intretinere a softului instalat;

* in cazul in care apar defectiuni accidentale anuntd membrii catedrei de informatica de defectiunile
apdrute §i intervine pentru inlaturarea acestora, fie prin reinstalarea soft-ului alterat, fie prin inlocuirea
pieselor deteriorate;

* atunci cand se solicitd de catre un cadru didactic instalarea pe tehnica de calcul a unui nou soft, se
va asigura cd acesta poate functiona pe calculatoarele din dotare, dupi care are obligatia sa faca acest
lucru;

* se ocupd de realizarea unor baze de date §i a unor programe strict necesare in procesul de
invatdgmant cum ar fi programe de informatizare a bibliotecii scolii, gestionarea si monitorizarea
elevilor din cadrul scolii in format electronic §i alte programe solicitate de compartimentele
administrative si de conducere ale scolii;

* ajutd la editarea in format electronic a revistei scolii, a site-ului scolii si va preda profesorilor
coordonatori materialele in format electronic pentru ca acestea sa poati fi publicate;

*  petoatd perioada de desfasurare a orelor sta la dispozitia profesorilor de informatic si a conducerii
unitatii pentru rezolvarea eventualelor probleme aparute la echipamentele IT;

*  asigurd cu consumabile tehnica de calcul precum §i cu tot ceea ce este necesar pentru desfasurarea
orelor (refiluri imprimante, CD-blank-uri, etc.)
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» verifica de cel putin 2 ori pe zi, la inceputul si la sfargitul programului de lucru, adresa de e-mail a
liceului, prezentand corespondenta conducerii liceului;

*  participa la actiunea de inventariere a patrimoniului aflat in gestiune.

5. Administrator financiar

* intocmeste planurile de venituri si cheltuieli bugetare, de venituri si cheltuieli extrabugetare, planul
de casa precum si oricare alte lucrari de planificare financiara in termenele si conditiile previzute de
dispozitiile legale in vigoare;

* urmareste executarea lor in scopul unei judicioase si integrale utilizdri a creditelor bugetare
alocate, informand periodic conducerea scolii in vederea luérii de masuri operative pentru a se asigura
realizarea sarcinilor planificate;

* intocmeste un raport din care sa rezulte veniturile si cheltuielile bugetare, veniturile si cheltuielile
extrabugetare, raport care va fi prezentat Consiliului de administratie ori de cte ori este solicitat;

« intocmeste acte justificative si documentele contabile, cu respectarea formelor si regulilor de
alcatuire §i completare stabilite;

»  organizeaza, conform dispozitiilor legale, circuitul actelor justificative si al documentelor contabile
si inregistrarea lor in mod cronologic si sistematic in evidenta contabila;

*  organizeaza si executa controlul preventiv, in conformitate cu reglementarile in vigoare;

+ efectueaza operatiile contabile si organizeaza evidenta contabila, sintetica si analitica pentru scoala
si se ingrijeste de tinerea ei la zi;

+ stabileste obligatiile catre bugetul statului §i se ingrijeste de vérsarea sumelor respective in
termenele stabilite;

* primeste si executd formele de retinere si sprijina realizarea titlurilor executorii, a contractelor
incheiate de salariati cu diversi agenti, institutii de stat si le comunica la secretariatul scolii in vederea
efectudrii refinerilor respective in statele de plata a salariilor;

+ intocmeste formele pentru efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin conturile bancare,
pentru urmdrirea debitorilor de orice fel si pentru achitarea creditorilor, organizeaza evidenta
contractelor incheiate de scoala;

* urmareste executarea contractelor incheiate de unitatea de invatamant si o reprezinta in justitie in
situatiile de litigii nascute din executarea contractelor, potrivit deciziilor emise de conducerea unitatii;

* organizeazd inventarierea patrimoniului, instruieste si controleaza periodic pe tofi gestionarii
scolii;

+ intocmeste si executd planul de munca si salarii al gcolii, intocmeste si pune in aplicare statul de
functiuni al intregii unitati;

* urmdreste aplicarea §i respectarea tuturor dispozitiilor legale privind salarizarea si drepturile
personalului didactic si administrativ-gospodaresc si participa la stabilirea lor;

«  verifica statele de plata a salariatilor, burselor si drepturile elevilor;

« intocmeste notele contabile si cele statistice privind plata salariilor;

» claseaza si pastreaza toate actele justificative de cheltuieli, documente contabile, fisele, balantele
de verificare etc.;

* indeplineste oricare alte sarcini date prin acte normative cu caracter contabil-financiar si salarizare.
6. Serviciul administrativ
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* rezolvd cu conducerea unitatii de invatdmant toate problemele ce revin compartimentului
administrativ;

+ intocmeste planul de munca al compartimentului, pe care-1 supune aprobarii conducerii liceului,
repartizand sarcinile concrete pentru fiecare angajat in parte si urmareste aplicarea lor;

»  coordoneaza, indruma si controleaza zilnic munca angajatilor din subordine;

* raspunde de inzestrarea si aprovizionarea claselor, laboratoarelor, cabinetelor, atelierelor din
scoald;

» raspunde de justa planificare, repartizare si intrebuintare a materialelor;

+ administreazi si raspunde de pastrarea bunurilor mobile si imobile si de inventarul institutiei pe
care-| repartizeaza pe gestionari si a caror evidenta o tine;

» administreazd localurile institutiei, asigurd curdtenia lor si se ocupd de incélzitul, iluminatul
localurilor, etc.;

»  asigurd paza i securitatea cladirilor §i ia masuri pentru preintdmpinarea incendiilor;

* ia masurile necesare pentru a se efectua reparatiile necesare ale localurilor §i mobilierului
deteriorat;

« raspunde de justa repartizare a personalului de serviciu in functie de spatiu, nevoile institutiei si de
obligatiile legate de munca;

* se ocupa de pregitirea la timp a scolii pentru inceputul anului scolar din punct de vedere
administrativ;

» indeplineste si sarcinile de achizifii;

e impreuna cu comisia SSM si SU asigura instruirea lunara a personalului din subordine;

»  participa la actiunea de inventariere a patrimoniului aflat in gestiune.

7. Comisia de achizitii publice este formata din administratorul de patrimoniu, un informatician si un
secretar.

Admistratorul de patrimoniu impreuna cu informaticianul realizeazad procedurile legale in vederea
achizitionarii produselor sau serviciilor. Consiliul de administratie/directorul unitdtii aproba
achizitionarea produselor sau serviciilor in baza referatelor de necesitate.

Art.14 Recompense

Persoanele salariate care isi indeplinesc sarcinile la nivelul standardelor de performantd si care
manifesta creativitate in activitatea specifica pot fi propuse si, dupa caz, pot primi, potrivit dispozitiilor
legale, recompense:

*  premii sau alte recompense materiale (gradatii de merit);

*  ordine, medalii, titluri de onoare, diplome de onoare etc. (conform reglementarilor in vigoare).

CAPITOLUL III- PREVEDERI PRIVIND CRESTEREA SIGURANTEI iIN UNITATEA DE
INVATAMANT

Art.15
1) Accesul elevilor in incita unitétii se realizeaza pe baza insemnelor scolare sau a carnetului de note
vizat pe anul in curs;
2) Calea de acces a elevilor este securizatd prin monitorizare video neintreruptd. Monitorizarea video
va functiona si in interiorul scolii, asigurandu-se supravegherea holurilor, a intrarilor in sélile de clasa
si a intrarilor in grupurile sanitare;
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3) Profesorii de serviciu vor supraveghea desfasurarea activitatilor din scoala;
4) In situatia unor incidente vor fi anuntate in timp operativ organele abilitate ;
5) Paza se asigura prin intermediul agentilor de paza cu atributii conform contractului incheiat.

CAPITOLUL IV - PREVEDERI PRIVIND ELEVII

Art.16 Orice persoand indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenen{a politica sau religioasa, care este
inscrisa in unitatea de invatamant si participa la activitatile organizate de aceasta are calitatea de elev.
Art.17

1) In Liceul Tehnologic ,.Udrea Baleanu™ inscrierea elevilor in primul an de studiu se face cu
respectarea legilor in vigoare;

2) Repartizarea pe clase a elevilor repetenti sau transferati din alte institutii de invitimant se
realizeaza tinand cont de prevederile OMEN 6134/2016 privind desegregarea

3) Liceul Tehnologic ,,Udrea Baleanu™ va incheia cu parintii/tutorii/sustinatorii legali ai elevilor un
contract educational in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale partilor;

4) Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul institutiei.

Art.18

1) Calitatea de elev se exercitd prin frecventarea cursurilor §i prin participarea la toate activititile
existente in programul scolii;

2) Evidenta prezentei elevilor se face la inceputul fiecérei ore de curs de catre invititor/ profesor,
care consemneaza obligatoriu fiecare absenta;

3) La fiecare 20 absente nejustificate, invatatorul/dirigintele clasei are obligatia sa instiinteze in scris
parintii/tutorii/sustinatorii legali ai elevului cu privire la situatia acestuia.

Art.19

1) Absentele cauzate de imbolnaviri ale elevilor sau alte cazuri de forta majord, dovedite cu acte
legale, sunt considerate motivate;

2) Motivarea absentelor se efectueaza pe baza urmatoarelor acte:

a) adeverinta eliberatd de medicul de familie sau de medicul de specialitate;

b) adeverintd/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberat(i) de unitatea sanitara,
in care elevul a fost internat ;

c) cererea scrisd a parintelui/tutorelui legal al elevului, adresata invatitorului/dirigintelui clasei si
avizata de catre conducerea unitatii, in limita a 40 de ore de curs pe an scolar;

3) Motivarea absentelor se face de cétre invatator/ diriginte, in ziua prezentarii actelor justificative;

4) 1In cazul elevilor minori, parintii/tutorii/ sustinatorii legali au obligatia de a prezenta personal
invatatorului/ dirigintelui actele justificative pentru absentele copilului sau;

5) Actele pe baza cdrora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de 7 zile de la
reluarea activitatii elevului si vor fi pastrate de catre invatator/ diriginte pe tot parcursul anului scolar;
6) Nerespectarea termenului prevazut la alineatul 5 din prezentul articol atrage, de regula, declararea
absentelor ca nemotivate.

Art.20 Drepturile elevilor sunt cele prevazute de legislatia in vigoare.

Art.21 Elevii au obligatia de a frecventa cursurile, de a se pregiti la fiecare disciplind de studiu, de a
dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare.
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Art.22 Elevii au obligatia si poarte asupra lor carnetul de elev, sa-l prezinte cadrelor didactice pentru
consemnarea notelor, precum si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, pentru informare in
legatura cu situatia lor scolara.

Art.23 Elevii vor purta insemnul scolar, in sensul cresterii sigurantei in inva{dmant.

Art.24 Elevii trebuie si utilizeze cu griji manualele scolare primite gratuit si sé le restituie in stare
buna, la sfarsitul anului scolar.

Art.25

1) Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat si o tinuta decentd, atat in unitatea de invatamant,
cat si in afara ei;

2) Elevii, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de varsta si individuale ale acestora,
vor fi stimulati sa cunoasca si incurajati sa respecte:

a) Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 5726/2024, Statutul elevului, aprobat prin OME nr. 5707/2024, si ROF;

b) regulile de circulatie;

¢) normele de securitate si sindtate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

d) normele de protectie civila;

e) normele de protectie a mediului.

Art.26 Este interzis elevilor:

a) si distrugd documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) si deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.);

c) sa aducd si sd difuzeze in unitatea de invatamant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a {arii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) sd organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza desfdsurarea activitdtii de
invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) sa blocheze ciile de acces in spatiile de invatamant;

f) sd detind, s consume sau si comercializeze, in perimetrul unitdii de invatamant si in afara
acestuia, droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si s@ participe la jocuri de noroc;

g) sdintroducd si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de invagamant de orice tipuri de arme sau de alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

h) si posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

i) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor; prin
exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs,
doar cu acordul cadrului didactic, in situatii de urgentd sau dacd utilizarea lor poate contribui la
optimizarea procesului instructiv-educativ;

j) sa inregistreze activitatea didactica; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisa
inregistrarea, doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceastd activitate poate contribui la
optimizarea procesului instructiv-educativ;

k) sa deranjeze orele in mod intentionat.
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1) sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul unitatii
de invatamant;

m) sa aibd comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare si atitudini ostentative si
provocatoare;

n) sa aduca jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fatd de
personalul unitafii de invatamant sau sa lezeze in orice mod imaginea publica a acestora;

0) sa provoace, sd instige si sa participe la acte de violenta in unitate si in afara ei;

p) sd pardseasca incinta unitdtii de invatdmant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara
avizul profesorului de serviciu sau a invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatimantul
primar/profesorului diriginte;

q) saescaladeze gardul unitatii scolare, atat dinspre interior, cét si dinspre exterior.

r) sdaibd o atitudine care constituie 0 amenintare la adresa sigurantei celorlalti  elevi si/sau a
personalului unitatii de invatamant;

s) sd-si insuseasca bunuri in mod ilegal.

Art.27 Se considera abateri disciplinare si se sanctioneaza conform legislatiei urmatoarele fapte:

a) distrugerea documentelor scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliul educational etc.;

b) deteriorarea bunurilor din patrimoniul unitétii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatimant etc.);

c) aducerea si difuzarea in unitatea de invatamant de materiale care, prin continutul lor, atenteazi la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) organizarea §i participarea la actiuni de protest, care afecteazd desfasurarea activititii de
invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) blocarea cdilor de acces in spatiile de invatamant;

f) detinerea,consumul sau comercializarea, in perimetrul unitaii de invatamant si in afara acestuia,de
droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, figari si sa participarea la jocuri de noroc;

g) introducerea si/ sau utilizarea in perimetrul unitatii de invatamant a oricaror tipuri de arme sau de
alte produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si a sprayurilor
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizicd si
psihica a beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

h) posesia si/ sau difuzarea de materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

h) utilizarea telefoanelor mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul
desfasurarii orelor de curs, inclusiv in timpul activitatilor educationale care se desfasoara in afara
unitatilor de invatamant, cu exceptia utilizarii acestora in scop educativ, cu acordul cadrului didactic, in
timpul pauzelor sau in spatiile autorizate explicit de regulamentul internal unitatii de invatamant. Pe tot
parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur, special
amenajat in fiecare sala de clasa, la care are acces profesorul diriginte sau directorul unitatii de
invatamant, iar in lipsa acestora cadrul didactic desemnat sa efectueze serviciul pe scoala.
Nerespectarea acestor prevederi poate duce la preluarea echipamentului de catre personalul
didactic/didactic auxiliar al unitatii de invatamant in vederea restituirii lui la finalizarea orelor de curs
din ziua respectiva, in mod obligatoriu, catre parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari minori
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sau catre elevi, dupa caz, conform regulamentului intern al unitatii de invatamant. Prevederile nu se
aplica echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca;

j) inregistrarea activititii didactice; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisd inregistrarea,
doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceasta activitate poate contribui la optimizarea
procesului instructiv-educativ;

k) deranjarea orelor in mod intentionat;

) lansarea de anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul unitatii
de invatiamant;

m) adoptarea de comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare si atitudini ostentative si
provocatoare;

n) aducerea unor jigniri si manifestarea agresivitatii in limbaj si in comportament fatd de colegi si fata
de personalul unitatii de invagamant sau lezarea in orice mod a imaginii publice a acestora;

0) provocarea, instigarea si participarea la acte de violenta in unitate si in afara ei;

p) pérdsirea incintei unitdtii de invatamant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara
avizul profesorului de serviciu sau a invatitorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul
primar/profesorului diriginte;

q) escaladarea gardului unitétii scolare, atat dinspre interior, cat si dinspre exterior.

r) adoptarea unei atitudini care constituie 0 amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a
personalului unitatii de invatamant;

s) insusirea de bunuri in mod ilegal;

Art.28 Sanctiuni aplicate elevilor

1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele
scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora;

2) Sanctiunile care se pot aplica sunt urmatoarele:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

c) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp, conform legii; f)preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate deinvatamant,
conform legii;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de invatamant,conform
legii;

1) exmatricularea fara drept de reinscriere, pentru elevii din invatamantul postliceal.

3) Cu exceptia observatiei indivituale, toate sanctiunile aplicate elevilor sunt comunicate, in scris,
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali si elevului major.

Art. 29

1) Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii plitesc toate lucrarile necesare reparatiilor sau
suporta toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate;

2) In cazul distrugerii/deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achita contravaloarea acestuia;
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3) Pentru faptele prevazute la alineatele (1) si (2), elevii pot fi sanctionati, in conformitate cu
legislatia in vigoare.
Art.30 Elevii care sdvarsesc fapte prin care incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv acest
regulament vor fi sancfionati in functie de gravitatea acestora,conform legislatiei in vigoare.
Art.31 Recompensarea elevilor poate fi facuta conform legislatiei in vigoare.

Repartizarea pe clase a elevilor transferati/repetenti
Art.32
1) Elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta in limita efectivelor maxime previzute
de lege. In situatii exceptionale si justificate, daca efectivele tuturor claselor depasesc numarul maxim
prevazut de lege, cu aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean, elevii se pot transfera in clasa cu
efectivul cel mai mic.
2) Elevii transferati/inscrisi, inmatriculati in unitatea de invatimant vor fi repartizati in clasele cu
efectivul cel mai mic, in ordinea cererilor, tindnd cont de prevederile OMEC 6134/2016 privind
interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatdmant preuniversitar
3) Elevii declarati repetenti vor fi distribuiti in anul pe care il repetd in mod egal pe clase.
Ziua Scolii
Art.33 Liceul Tehnologic ,,Udrea Baleanu™ organizeaza anual evenimentul ,,Ziua Scolii”, in data de 21
mai.
Art.34 In relatia cu elevi, parinti, reprezenanti ai autoritatilor publice sau membri ai comunitatii locale,
personalul unitatii de invatdméant trebuie sa respecte principiile punctualitatii, obiectivitatii,
responsabilitatii.

CAPITOLUL V - DISPOZITII FINALE

Art.35

1. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic ,,Udrea Baleanu™ intrd in
vigoare la data aprobarii in Consiliul de administratie al unitatii de invatamt;

2. Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unititii de invitamant
constituie abatere si se sanctioneaza.

Director, Director adjunct,
Costache Laurentiu Tiberiu Pavelescu Elena
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