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FISA POSTULUI INFORMATICIAN

In temeiul Legii educatiei nationale nr. 1 /2011, a Legii nr. 53/2003 de aprobare a

Codului Muncii cu completarile si modificarile ulterioare, standardul nr. I din Ordinul nr.400 din
12 junie 2015 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice modificat prin 0.S.G.G. nr. 200/2016 , in temeiul
contractului individual de munc inregistrat in Registrul de evidentd a contractelor individuale de
‘munca cu numarul........, se incheie astzi,................., prezenta fisi a postului:

Numele §i prenumele :

Specialitatea:

Denumirea postului: INFORMATICIAN

Decizia de numire: ...........cccoueee.

Incadrarea:

Cerinte:
- studii: studii superioare;
- studii specifice postului:
- vechime invatimant :

posesor/posesoare  a
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Registrul de evidentd a contractelor individuale




de MUNCE TN coviernciionnnsieri omecnemmesmmnmesmaens MA 0blig s respect urmitoarele

atributii, sarcinile de serviciu obligatorii reprezentind 40 ore/siptimand, corespunzitoare unei
parti din salariul de bazi, stabilite la data de
ROI VITA

1.1.Gestionarea si verificaren permanentii a stiirii de funetionare a echipamentelor de

-----------------

caleul din dotare si asiguraren utilizirii ncestein in bune condifii.

e Alege strategii optime pentru gestionarea §i verificarea starii de functionare a

echipamentelor de caleul
1.2. Intretinerea si administrarea retelei INTERNET a geolii.

o Gestioneazdi si verificd permanenti stdrea de functionare a echipamentelor de calcul

din dotare si asigurd utilizdrea in bune conditii a acesteia,
o utilizeazd baza logistica existentd in unitatea de invaiamant,
e realizeazd intretinerea retelei INTERNET a gcolii,
e administreazi in bune conditii reteaua de INTERNET a scolii.
1.3. Implicarea in activititi de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitatii..
e eclaborareaza documente de proiectare,
e intocmeste planificdrile calendaristice conform legislatiei in vigoare pani la termenul
stabilit.
e Implicarea in activitaile de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitati
1.4.Participarea la activitati extracurriculare extrase din planul managerial al unitafii..
e analizeaza softurilor educationale,
e participd la realizarea intocmai si la timp a activitagilor planificate ,pregatirea activitaii

practice-aplicative (resurse materiale, mijloace).

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE

2.1. Asigurarea asistentei tehnice a profesorilor scolii.

e Asigurarea asistent tehnicd profesorilor de altd specialitate decat informatica in timpul
orelor desfasurate in laboratorul AEL sau in oricare alt laborator de informatica,
e Inlesneste folosirea de citre profesori a soft-urilor educationale,

e inlesneste folosirea de catre profesori a mijloacelor audio-vizuale moderne din dotarea

scolii,



®  Asigurdl instalarea i configurarea AEL,
® Asigurd instalarea, configurarea i administrarea retelelor de calculatoare, gi a serverelor
de comunicatii, de MAIL, de FTP, de WWW din cadrul geolii,
‘* Asigurd instalarea, configurarea i administrarea conexiunii internet;
' Acordi asisten(a tehnicd utilizatorilor regelei in probleme de:

a. utilizare protocoale si utilizare de transfer figiere.

b. configurare calculatoare, sub sistemul de operare WINDOWS, pentru acces
- internet
¢. utilizare cont personal pentru afigare pagini web de cétre cadrele didactice

eazil §i gestioneazii eficient resursele puse la dispozifia postului: biblioteca de
1 gnt_ﬁtii;__,l'échipamente de tehnica de calcul gi auxiliare, etc.

lizatorilor de acces la refeaua Internet: creearea conturilor e-mail.
yaginii WW W a scolii. crearea de pagini WWW, pentru promovarea

otectie — securizare a reelelor de calculatoare:

iri pentru protectia retelei fajd de atacurile unor persoane









